Uchwata Nr 4/11/2021

Zarzadu Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
Z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 02 lutego 2021 .

W sprawie:

wszczecia procedury w trybie zamdwienia z wolnej reki na:

Swiadczenie autobusowych ustug przewozowych w systemie komunikacji miejskiej na liniach
wchodzacych w skfad sieci komunikacyjnej obejmujacych obszar Miedzygminnego Zwigzku

Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzgbiu-Zdroju - dotyczy terenu Jastrzebia-Zdroju i gmin
osciennych.

Na podstawie art. 73 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku, o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2020 .
poz. 713) oraz art. 7 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym

(Dz.U.2020.1944 t.j.) art. 376 ust. 2 i art. 388 pkt 1 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zarzad Migdzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego
uchwala:
§1

Wszcza¢ postgpowanie w trybie zamoéwienia z wolnej reki na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamo6wien publicznych na: $wiadczenie autobusowych ustug przewozowych w systemie
komunikacji miejskiej na okres 84 miesiecy na liniach wchodzacych w sktad sieci komunikacyjnej
obejmujacych obszar Migdzygminnego Zwiagzku Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju —
dotyczy terenu Jastrzebia-Zdroju i gmin o$ciennych na liniach komunikacyjnych: B10, B11, B12, B13, B14,
B15, C10, C11, C12, C13, C14, C15, C16, C17, C18, C19, C20, M10, R10, R11, S10, S11, $12, S13, S14, S15,
S16, 517, S18, W10, W11, W12.

§2

Upowazni¢ Dyrektora Biura jako Kierownika Zamawiajgcego do wykonanie wszelkich czynnosci
zwigzanych z postepowaniem.

§3
Powota¢ Komisj¢ Przetargowa i zobowigza¢ jg do realizacji wszystkich zadar wynikajacych
z Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej bedacym zatacznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.
Komisja w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji: Katarzyna Moszumariska-Pli$

2. Sekretarz: Anita Pawliczek
3. Podsekretarz: Karina Adynkiewicz-Piragas
4. Cztonkowie Komisji: Dorota Pietrzak, Magdalena Skorupa, Benedykt Lanuszny.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

Uzasadnieniem dla uchwaty jest zapewnienie ciggtosci ustug przewozowych w systemie komunikacji
miejskiej na liniach wchodzacych w sktad sieci komunikacyjnej obejmujacych obszar Miedzygminnego
Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju na terenie Jastrzebia-Zdroju i gmin osciennych
na liniach komunikacyjnych: B10, B11, B12, B13, B14, B15, C10, C11, C12, C13, C14, C15, C16, C17, C18,
C19, C20, M10, R10, R11, S10, S11, S12, S13, S14, S15, S16, S17, S18, W10, W11, W12 z powodu
konczacej sie umowy z dniem 28.02.2021 r. na $wiadczenie ustug przewozowych nr 48/POK/29/2019
z dnia 31.12.20109.

Zatacznikiem do uchwaty jest wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego.



Zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr .l.*./ll/2021 z dnia 02.02.2021 r.

Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej
w Migdzygminnym Zwigzku Komunikacyjnym

z siedzibg w Jastrzebiu - Zdroju

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

81

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

10.

1.

Ustawie lub Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowier publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z pézn. zm.).

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny
z siedziba w Jastrzgbiu - Zdroju, zwanym dalej ,,Zwigzkiem” lub osobe upowazniona do
wykonywania czynnos$ci zamawiajacego.

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Zwigzku.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Miedzygminnego Zwiazku
Komunikacyjnego z siedziba w Jastrzebiu — Zdroju.

Prowadzacym postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang przez
Zarzad Zwigzku.

Whioskujacym —podmiot wnioskujacy o rozpoczecie procedury udzielania zaméwienia
publicznego (kierownik dziatu lub pracownik na samodzielnym stanowisku Biura
Zwigzku).

Regulaminie - nalezy przez to rozumieé regulamin komisji przetargowej powotanej do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwier publicznych w Miedzygminnym
Zwigzku Komunikacyjnym z siedziba w Jastrzebiu — Zdroju.

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktérej mowa w art. 53
ustawy, powotanej przez Zarzad Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedziba
w Jastrzebiu—Zdroju.

Przewodniczacym - nalezy przez to rozumiec przewodniczacego komisji przetargowej.
Zwigzku - nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny
z siedzibg w Jastrzebiu — Zdroju.

ROZDZIAL 11
Organizacja i sktad komisji

§2
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub



ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Komisja przetargowa w szczegdélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Kompetencje rozstrzygajgce posiada Kierownik Zamawiajacego, lub osoba przez niego
upowazniona.

3. Skfad komisji przetargowej powotywany jest Uchwatg Zarzadu Zwiazku.

4. Po powotaniu Komisji przetargowej sekretarz lub podsekretarz postepowania
zawiadamia o powotaniu cztonkéw Komisji Przetargowe;.

5. W sktad komisji do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego powotuje si¢ co najmniej 3 osoby sposréd pracownikéw Biura Zwigzku,
w tym:

—Przewodniczacego
—Sekretarza
—Podsekretarza

— Cztonkow

6. Delegowanie do sktadu komisji dokonuje Kierownik Zamawiajacego, z
uwzglednieniem wiedzy i doswiadczenia osdb delegowanych w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia.

/. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci Sekretarz lub
Podsekretarz.

8. Komisja Przetargowa dziata zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej.

§3
Cztonkowie komisji oraz inne osoby bioragce udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zobowigzane s3 do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia
procedury postepowania o zaméwienie przy zachowaniu:
1) pisemnosci postepowania,
2) obiektywizmu i bezstronnosci,
3) wymaganych termindw i publikacji ogfoszen, zawiadomieh, oraz udzielania
odpowiedzi na zapytania w ramach swoich kompetencji i upowaznien,
4) zasady nalezytej starannosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz oceny
spetnienia wymaganych warunkéw od wykonawcéw,
5) obowigzku udokumentowani czynnodci postgpowania w sprawie udzielania
zamowienia publicznego,
6) zasady réwnego traktowania wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego i prowadzenie postepowania przy zachowaniu uczciwej
konkurenciji.

§4
1. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zaméwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt interesdw.



2. Konflikt interesdw wystepuje wéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia;

b) pozostaja w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiedAstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub s3 zwigzane ztytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspdinym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia;

c) wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia zwykonawca, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie zinnego tytutu lub byty cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co doich bezstronnoéci lub niezaleznoéci w zwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

3. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajagce zaméwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile
nie nastapito zatarcie skazania.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnogci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5 lub 6. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci
W postepowaniu, uprzedza osoby skfadajace oswiadczenie o odpowiedzialnoéci karnej za
ztozenie fatszywego os$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie niezwlocznie
po powzigciu wiadomosci oich istnieniu, aoswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamodwienia.

7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

8. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 2 lub 3, nieztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwtocznie
wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie tego cztonka.



9

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka
komisji takze w razie:

a) wytaczenia sie cztonka komis;ji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach komisji,

c¢) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajacych z prac komisji,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

ROZDZIAL 1l
Tryb prac komisji

§5
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
Komisja koriczy prace z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia lub
uniewaznienia postgpowania, lub jezeli zostanie wniesione odwotanie po jego
ostatecznym rozstrzygnieciu.

§6
Efektem realizacji czynnosci i dziatan oraz decyzji komisji sa stosowne pisma,
dokumenty itp. badZ projekty pism sktadajgce sie na dokumentacje postepowania.
Z posiedzen komisji sekretarz komisji sporzadza protokét z posiedzenia Komisji
Przetargowej zawierajacy w szczegélnosci syntetyczny zapis czynnodci i decyzji
podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.
Protokét z posiedzen komisji podpisuje co najmniej Sekretarz lub Podsekretarz oraz
Przewodniczacy.
Ustalenia podjgte na posiedzeniu Komisji podlegaja tajemnicy stuzbowe;j.
Prace Komisji, w tym protokét z posiedzenia Komisji Przetargowej oraz protokét
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§7
Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci  zwigzanych  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomoéci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotac biegtych.
Whniosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury biegtego oraz przedmiot i termin
sporzadzenia pisemnej opinii.
Przystepujac do postepowania biegty ma obowigzek:
a) zfozy¢ pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa §4 ust. 4 Regulaminu,
b) rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone czynnosci, kierujgc sie wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,
c) przedstawi¢ opinie na pismie, a na zadanie Komisji wzig¢ udziat w jej pracach z
gtosem doradczym oraz udzielaé¢ dodatkowych wyjasnien.
Biegty nie jest cztonkiem komisji przetargowe;j.



ROZDZIAL IV
Czynnosci, obowiazki i prawa cztonkéw komisji

§8
1. Do czynnodci komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w szczegdlnosci nalezy:

1) podejmowanie wszelkich czynnoéci wymaganych przez Ustawe Pzp i Regulamin,

2) przedstawienie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony
lub ograniczony;

3) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomocy obiektywnych cech technicznych, jakoiciowych bez wskazywania nazw
wtasnych czy znakéw towarowych;

4) okreslenie szacunkowej wartoéci zaméwienia,

5) opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, w tym:

6) wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia, po zatwierdzeniu Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia przez Komisje Przetargowa i Kierownika Zamawiajacego lub
osobe przez niego upowazniong;

7) opracowanie i udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci SWZz;

8) w uzasadnionych przypadkach zmiana treéci SWZ i przedtuzenie terminu sktadania
ofert,

9) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

10) dokonanie otwarcia ofert w dniu okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia lub zaproszeniu do ztozenia oferty, wykonujac nastepujace czynnosci:
— sprawdzenie czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,

— sprawdza terminy zfozenia ofert (date i godzine),

— odsyta oferty ztozone po terminie bez ich otwierania.

oraz sporzadzenie zbiorczych zestawien ofert

11) dokonanie ocena o$wiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie:

—warunkéw udziatu w postepowaniu,

— przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreélonych
przez Whnioskujacego, wskazanych w ogtoszeniu o zaméwieniu, specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,

12) wzywanie do uzupetnienia i wyjasnienia dokumentéw,

13) wzywanie do wyjasnien tresci oferty

14) dokonanie poprawy oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z
dokumentami zaméwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, oraz
niezwtocznie zawiadamianie o tym wykonawcy, ktérego oferta zostata poprawiona,

15) ustalenie, czy oferta zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

16) wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia,

17) wnioskowanie o odrzucenie oferty,

18) dokonanie oceny ofert waznych,

19) streszczenie oceny i poréwnanie ztozonych ofert oraz przygotowanie propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej lub wnioskowanie o uniewaznienie postepowania,



20) przedtuzenie okresu zwigzania ofertg z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium, a jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta,

21) zawiadomienie wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej
oferty, o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, o wykonawcach, ktdrzy
zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia oraz udostepnianie
niezwtoczne tych informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

22) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan, przygotowywanie projektéow
odpowiedzi na odwotania zgodnie z ustawa,

23) zawarcie umowy z wybranym Wykonawcom,

24) publikacja ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia publicznego,

25) przedstawienie do zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia,

26) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w trybach okreélonych ustawa,

27)w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki, negocjacji bez
ogtoszenia i negocjacji z ogtoszeniem wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o
zawarcie umowy z Wykonawcg, z ktérym byty prowadzone negocjacje.

2. Do praw i obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w szczegélnosci nalezy:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzed oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy,

3) nadzorowanie prawidtowego dokumentowania przebiegu prac komisji przy udzielaniu
zamowien publicznych, przez sekretarza komisji,

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji,

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wytaczenie cztonka komisji z udziatu
w jej pracach w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okre$lonych w art. 56 ust. 4 ustawy
lub odwotanie ze skfadu komisji z innych uzasadnionych powodéw (np. absencja
chorobowa),

6) podziat pomigdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,

7) udzielanie pomocy cztonkom Komisji - w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy
Prawo zaméwien publicznych - w wykonywaniu ich obowigzkéw,

8) sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) ztozone oferty zostaty opracowane zgodnie z warunkami i wymogami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert,

b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c) oferta nie podlega odrzuceniu,

d) czy osoby reprezentujgce Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty, posiadajg
petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen w ich imieniu.

9) wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwoéci dotyczacych oceny
ofert w zakresie przedmiotu zamdéwienia,

10) przedfozenie dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego (lub osobe, ktérej Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone
dla siebie czynnosci),

11) zapewnienie bezpiecznego przechowywania i nienaruszalnoéci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi,



12) wykonywanie innych obowiazkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych,

13) Przewodniczacy komisji indywidualnie odpowiada za wykonywane Czynnosci
wynikajgce

z zakresu obowiazkdéw oraz ustawy i wydanych na jej podstawie przepiséw
wykonawczych.

3. Sekretarz i Podsekretarz Komisji Przetargowej prowadzi dokumentacje postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a do jego praw i obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:

1) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy;

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji;

3) obstuga techniczno-organizacyjna postgepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa oaz prowadzenie na
biezaco dokumentacji postgpowania zwigzanego z pracami Komisji Przetargowej
zgodnie z przepisami ustaw;

5) przygotowanie projektu Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,

6) prowadzenie korespondencji, w tym w szczegolnosci:

a) przesyfanie do publikacji ogtoszen w sprawie zaméwier publicznych;
b) przesytanie specyfikacji warunkéw zamowienia;
c) przekazywanie tresci zapytan do SWZ wraz z wyjaénieniami;
d) przekazywanie zmian treéci SWz;
€) rejestrowanie ztozonych ofert;
f) przesytanie wezwar o uzupetnienie dokumentéw;
g) przesytanie présb o wyjasnienie tredci ztozonych ofert oraz przedstawionych
srodkoéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub oéwiadczen,
h) zawiadamianie o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych;
1) zawiadamianie o wyborze oferty najkorzystniejszej, wykluczeniu, odrzuceniu,
uniewaznieniu postepowania;
j) zawiadamianie o wniesionych odwotaniach oraz przesytanie ich rozstrzygniec.
7) podpisywanie dokumentacji przetargowej oraz dbatoé¢ o sktadanie podpiséw na
dokumentacji  przez pozostatych cztonkéw  Komisji Przetargowej oraz
Przewodniczgcego;
8) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje;
9) przedktadanie Przewodniczagcemu Komisji do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez Komisje Przetargows;
10) udzielanie pomocy cztonkom Komisji - w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych - w wykonywaniu ich obowigzkéw;
11) sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) ztozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert,

b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c) oferta nie podlega odrzuceniu,

d) czy osoby reprezentujgce Wykonawcdéw, ktorzy ztozyli oferty, posiadaja
petnomocnictwa do sktadania oswiadczen w ich imieniu.



12) udostepnianie do wgladu, na pisemny wniosek - protokotu, ofert oraz wszelkich
oswiadczen i zaswiadczen sktadanych w trakcie postepowania, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do
tych informacji, ze nie mogq by¢ one udostepnione;

13) przygotowywanie materiatéw z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby
biegtych;

14) sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania;

15) przestrzeganie ustawowych termindw pobrania lub zwolnienia wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) sporzadzenie i ogtoszenie informacji o udzieleniu zaméwienia;

17) zapewnienie bezpiecznego przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed osobami nieuprawnionymi;

18) nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami komisji,
w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
ztozonych ofert;

19) przygotowanie dokumentéw i materiatéw z postepowania do archiwizacji;

20) wykonywanie innych zadar i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych
wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, instrukcji
oraz regulaminu.

21) zastgpowanie i wykonywanie zadan Przewodniczacego komisji w razie jego
nieobecnosci.

22) cztonek komisji prowadzacy protokét postepowania indywidualnie odpowiada za
wykonywane czynnosci wynikajace z zakresu obowiazkéw oraz ustawy i wydanych na
jej podstawie przepiséw wykonawczych.

4. Do praw i obowigzkéw cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 4 ustawy,

2) wykonywanie zadar wyznaczonych przez Przewodniczgcego Komisji,.

3) uczestnictwo we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

4) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznoéciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisiji,

5) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomocy obiektywnych cech technicznych, jakosciowych bez wskazywania nazw
wtasnych czy znakéw towarowych,

6) niezwtoczne opracowanie propozycji odpowiedzi na zapytania do tresci SWZ i
przekazanie ich do Sekretarza lub Podsekretarza komisji osobiscie lub za
posrednictwem Sekretarki wiasciwej komérki organizacyjnej

7) czynne uczestnictwo przy ocenie wymaganych parametrow technicznych przedmiotu
zamoéwienia badz opisu przedmiotu zaméwienia, w szczegOlnosci badanie ztozonych
probek, katalogéw, opiséw technicznych, dokumentéw jakosciowych

8) sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

a) ztozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami
okreslonymi w specyfikacji warunkdw zamdéwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert,

b) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,



c) oferta nie podlega odrzuceniu,
d) czy osoby reprezentujace Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, posiadajg
petnomocnictwa do sktadania oswiadczen w ich imieniu.

9) podpisywanie dokumentacji postepowania,

10) przedstawienie przewodniczacemu komisji zastrzezen, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w przekonaniu cztonka komisji jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomytki.

11) nie ujawnianie zadnych informacji i wiadomosci zwigzanych z pracami komisji,
w szczegodlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
ztozonych ofert.

12) odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji z prowadzonych czynnosci, a zwtaszcza
zastrzezonych przez wykonawcéw informacji i dokumentéw o statusie tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

13) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji, w tym m. in. do
ofert, zatacznikéw, wyjasnier ztozonych przez oferentéw, opinii biegtych,

14) zgtaszania przewodniczacemu w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczacych
funkcjonowania komisji. W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczgcego
komisji zastrzezen cztonek komisji ma prawo zgtosi¢ zastrzezenia do Kierownika
Zamawiajacego.

15) wykonywanie innych zadar i czynnosci w zakresie udzielania zamdéwien publicznych
wynikajgcych z ustawy i wydanych na ich podstawie aktéw wykonawczych.

16) cztonek komisji indywidualnie odpowiada za wykonywane czynnosci wynikajace
z zakresu obowigzkéw oraz ustawy i wydanych na jej podstawie przepiséw
wykonawczych.

17) kazdy z cztonkéw komisji, w zakresie swoich kompetencji, odpowiada za ocene
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz dokonanie badania i oceny ztozonych ofert i wybranie
najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAL V
Odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia przepiséw ustawy

§9

Cztonkowie Komisji Przetargowej odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zaméwienia stosownie do powierzonych w niniejszym regulaminie
czynnosci.

ROZDZIAL VI
Protokét postepowania o zaméwienie publiczne

§10

1. Protokoét z postepowania sporzadza Sekretarz lub Podsekretarz Komis;ji.
2. Przewodniczacy i cztonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.
3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczone;j

do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.



4. Jezeli powodem braku podpisu s zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokét z postgpowania kierownikowi zamawiajgcego lub
osobie przez niego upowaznionej do zatwierdzenia.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§11

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1. Przepisy Ustawy.

2. Decyzje Kierownika Zamawiajacego.




